basdenschliiger

DAMPFSTERILISATOREN
F. & M. Lautenschlager ist ein mittelstdndisches Unternehmen der Medizintechnik mit SEIT 1888

Sitz in Kéln. Wir liefern Dampfsterilisatoren, Desinfektoren und Reinigungsgeréte flr
den medizinischen Bereich, das Labor und industrielle Anwendungen. Zur Verstar-
kung unserer Buchhaltung suchen wir zum néchstmdéglichen Termin eine

Fachkraft fir Personal (m/w) in Teilzeit

lhre Aufgaben:

¢ Vorbereitung und Durchfiihrung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen
e Flhren der Zeitkonten

¢ Meldewesen mit Sozialversicherungstragern

¢ Reisekostenabrechnung

¢ Pflege von Statistiken

¢ Mitarbeit bei Monats-/Jahresabschliissen und Inventuren

lhr Profil:

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und Weiterbildung zur Personalfachkraft

¢ Fundierte Kenntnisse und mehrjahrige Erfahrung im Personalwesen

e Sehr gute Excel-Kenntnisse

¢ Kenntnisse im Arbeits- und Sozialversicherungsrecht sowie im Metall-Tarif

¢ Kenntnisse im Umgang mit Abrechnungsprogrammen (idealerweise Infor Finance) sind von Vorteil

Wir bieten lhnen in angenehmer Atmosphére eine abwechslungsreiche Tatigkeit, die Sie in eigener Verantwortung durch-
fuhren. Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre aussagekréaftigen Bewerbungsunterlagen.

F. & M. Lautenschlager GmbH & Co. KG, Zum Engelshof 1, 50996 KoIn
Brigitte Hinrichs, 0221-35017-21, brigitte.hinrichs@lautenschlaeger.net




